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PRESENTATION DE L'ESPACE D’ADMINISTRATION

Contact Mon compte

01 Cliquer sur Mon compte

Connexion

Identifiant ou adresse de messagerie

02. Saisir ses identifiants
de connexion et cliquer sur Mot de passe
identification

_ . s souvenir de mci

Mot de passe perdu ?

+ Créer & Madifier la page Bonjour, Aucrey W. [ll Q

Mythik Mystik =

03. administrateur, a la différence
des clients, dispose d’une barre d’ad-
ministration au sommet de la page

T P — Bonjour Audrey W. (vous n'étes pas Audrey W. 7

Déconnexion)
Commandes
Téléchargements A partir du tableau de bord de votre compte, vous pouvez
visualiser vos commandes récentes, gérer vos adresses de
Adresses livraison et de facturation ainsi que changer votre mot de

Détails du compte o] et les détails de votre compte.

Déconnexion

@ Mythik Mystik ,’ Personnaliser B8 0 4 r £ Modifier la page

-

Bonjour, Audrey W.

04. Cliquer sur le lien “Mythik Mystik” pour basculer vers I'espace d’administration.
Pour revenir a la partie publique du site, cliquer sur le méme lien.

/.

B o 4 créer

Aller sur le site

Tahlaai Aa harAd
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Retour a la partie Notifications de com- Raccourcis vers les actions
publique du site mentaires d’actualités les plus courantes
Acceés au profil

i v | v v

Mythik Mystik B8 0 4 Créer Bonjour, Audrey W. .

Options de I'écran ¥

e Tableau de bord

Actualités

Activité AV A Etat de WooCommerce A A
Médias
B Publié récemment |I 0.00€
Commentaires i

10 Juil, 11h56 Or pur, Plagué or, Gold filled ou bijou
Produits Doré 4 l'or fin ? .

0 commande &) 0commande

Statistiques 20 Juin, 13h59 Bienvenue sur Mythik Mystik ! .

Commentaires récents 75 produits e 2 produits

Par Shoenning, sur Bienvenue sur Mythik Mystik !
Un amateur d'art, et plus encore un créatif, ne pourra

Admin full

pas rester insensible a tant de talent, que ce soit...

Tous (1) = Le mien (0) En attente (0) = Approuvé (1)

Indésirable (0) | Mis a la corbeille (0)

A Tableau de bord
Ecran d’accueil du back office. Affichage des nouveautés (derniéres publications, derniéeres
ventes, derniers commentaires...).
Note : 'onglet “Options de I'écran” situé en haut a droite de I’écran permet de personnaliser
I'affichage du tableau de bord.

B Actualités
Gestion de la rubrique blog : ajout / modification / suppression d’actualités, gestion des catégo-
ries du blog et des étiquettes.

C Médias
Bibliothéque des médias (images, vidéos, fichiers a télécharger)

D Commentaires
Gestion des commentaires des actualités (approuver / supprimer un commentaire)

E Produits
Gestion des articles de la boutique : ajout / modification / suppression des produits, gestion des
rayons et des étiquettes

F Statistiques
Analyse statistique des ventes

G Comptes
Gestion des comptes clients

H Admin full
Basculer vers le back office complet

General Settings

B Médias

Cocher la case pour afficher I'espace ) —
) - ) Enregistrer les modifications
d’administration complet
s Comptes

(<

Admin full

Toggle on/clf
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RUBRIQUE BOUTIQUE

_ L'onglet “Options de I'’écran”

|~ | Produits permet de personnaliser I'af-
fichage (par exemple passer de
20 produits listés par page a 50)

Tous les produits Lentrée “Tous les produits” liste
I'ensemble des produits présents
Ajouter dans la boutique. Un champ de

: recherche permet de trouver rapi-

Catég ies dement un produit en particulier.

Etiquettes

Bonjour, Audrey W. .

&

Boite de réception

@ Tableau de bord Produits

A Actualités

| Options de I'écran ¥ ‘

q:] Médias Produits ‘ Ajouter H Importer H Exporter |

« . ;
¥ Commentaires Tous (79) | Publiés (79) | Trier ‘ H Recherche produits \
B Produits ‘ Actions groupées v | Appliquer ‘ Sélectionner une catégorie v | | Filtrer par type de produit v ‘ ‘ Filtrer par état de stock v | [ Filtrer
Tous les produits 79 éléments | 1 ‘ sur 4 [; [ »
Ajouter — . B . 2.

: i & Nom UGS Stock Prix Catégories Etiquettes b Date
Eriitine [ = ; Collier Champ de Tulipe COL210014 (1) 420.00€ Colliers - v Publié
queties o
: 18/07/2021 a
17h52
sl Statistiques L
& Comptes
© Reéduire nu [ NaEs Collier Le Pas de Bouddha  €OL210013 tock (1) 320.00€ Colliers - 7 Publié
H 18/07/2021 a
Admin full 17h51
5 w Collier L'étourneau COL210012  F ck (1) 430.00€ Colliers - ‘ﬁ:( Publié
Améthyste 18/07/2021 &
17h49
[} m{ Collier La Nuit du Chat COL210071  En stock (1) 230.00€ Colliers - ﬁz Publié
0 w Collier L'étourneau Améthyste| COL210012 tn stock (1) 43000¢  Colliers
308 | Modifier | Modification rapide

Corbeille | Afficher | Dupliquer

Cliquer sur I'intitulé du produit pour accéder au détail de la fiche ou survoler le lien pour accéder aux raccourcis :
e Modifier (équivalent au clic sur I'intitulé du produit)
¢ Modification rapide (acceés aux données produits les plus susceptibles de changement, par exemple le prix)
e Corbeille (suspension de I'affichage du produit, pour une suppression définitive afficher le contenu de la
corbeille et la vider)
o Afficher (affichage du produit c6té public)
¢ Dupliquer (permet parfois de gagner du temps dans la saisie d’'une nouvelle fiche)
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"II! MODIFIER UN PRODUIT

Modifier produit consiste a accéder a un formulaire de saisie pré-rempli, contenant les informations produits
(zone de descriptions, photos, prix, ...) et de multiples paramétrages associés (quantité, rayon, UGS, ...)

[-] v Collier L'étourneau Améthyste
D : 1908 | Modifier | Modification rapide |
Corbeille | Afficher | Dupl

Le lien “Modification rapide” permet d’accéder aux
caractéristiques produits les plus utiles.

er

3 ' Collier L'étourneau Améthyste

8
Mot £
La Muit du Chat n
collier-La-nu chat
18 o7-jil || 2021 (4] 17 48 fut | publié - Brsceiets
[
e
"
-
CoL210011
230
8 a5
Pas de classe dexpédition v
ue & recherche
v

MNe pas autoriser "

M Collier La Nuit du Chat

Le lien “Modifier” est plus complet, il permet d’ac-

- D 1907 | Modiifier | Modification rapide | céder a toutes les options du produit.

WMythik Mystik B8 0 4 Créer Voir produit Bonjour, Audrey . [l

=}

Modifier le produit
Boite de réception

Options de I'écran ¥

Modifier produit
‘ Collier La Nuit du Chat Publier v -

Permalien : https://www. i fproduit/collier-la-nuit-du-chat/| Modifier

Catégories de produits ANV oY
paragraphe ¥ B I £ £ & = = = &£ = Eriquertes produit ~vT
Le sabbat des chats est, dans le folklore et |a tradition, une réunion nocturne des chats du voisinage, Product Badge ANV ¥
répondant a I'appel du Diable pour une cérémonie de sorcellerie animale, a I'instar du sabbat des sorciers
Lors de la cérémonie, on racontait que les chats-sorciers agissaient, chantaient et parlaient comme des Image produit ~YoT
hommes, tout en célébrant leur maitre diabolique. Le malheur attendait les passants imprudents qui auraient

Admin full L X Réglages de I'Article AV ¥

été témoins de la scéne.

Galerie produit AV v

Nembre de mots : 70 Derniére medification par krispearl, le 24 juillet 2021  12h37
Données produit— | Produit simple v Virtuel:[_]  Téléchargeable: [ AV ¥
Description courte du produit AV T
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Exemple de fiche produit Publier PERVEE Eriquettes produt o .

l Prévisualiser les modifications H Ajouter l

- . = N A = . e i . -
Catégories de produits A 7 Etat: Publié Modifier Séparez les étiquettes par des virgules

Toutes les catégories  Plus utilisés @ Visibilité : Publique Modifier o . .
Choisir parmi les étiquettes les plus
[iill Publié le : 18 juillet 2021 3 17h 48 min —— utilisées

|| Non classé Modifier

[T Boucles d'oreilles
Visibilité du catalogue : Catalogue et

l‘:'l Bracelets recherche Maodifier
(L) Broches Product Badge AV A
V] colliers Copier vers un nouveau brouillon

Mettre 3 la corbeille none N

+ Ajouter une catégorie

Vendu =

Gcra v Vendu ce mois-ci

Modifier produit | o |

Collier La Nuit du Chat Publies ~owlw
Parmaen : it s mishiy st e Gotler b nuit du-chat | M A utiliser |0rsque le prod uit
; Catbgaries da procuits |
9 siier o7 est vendu
canprache v B I E « = = = - Etiquettes produit Aw oW
ayraphe : = = = =@
i
Le sabbat des chats est. dans le folklore et latradition, une réunion nocturne des chats du voisinage, Proguct Badge o
répondant a Fappel du Ddable pour une cérémonie de sorcellerie animale, a linstar du sabbat des sorciers.
Lors de |3 cérémonie, on racontait que les chats-sorciers agissaient, chantaient et parlaient comme des Image produit Ay ¥ ‘7 .
i g 3y Image produit AWV a
hommes, tout en célébrant leur maltre diabolique. Le malheur attendalt les passants Imprudents qui auralent
été témoins de la scéne. CAgamersiinile A
Galerie produit ~v v 45
Nombee de mees: 70 Diermisre modification par imapesr, be 24 juiliet 2001 & TIR3T
Prannées prodult Produit smple w et Téléchargeabie: AW
) Description courte du produit P
Données produit— | Produit simple ~ | Virtuel: [ | Téléchargeable:[ | AV A
Cliquez sur l'image pour la modifier ou la
# Général o ] A
Tarif régulier (£) | 230 ‘ mettre a jour.
@ Inventaire - = -
Tarif promo (€) | | Planfier Retirer 'image produit
M Expédition i
& Produits liés
Attributs
¥ Avancé
g . %
Description courte du produit AV A Galerie prOdmt o
4] Ajouter un média visuel | | Texte
paragraphe v B I = E €6 = E =E £ = M Sk ‘
Ce collier est brodé de perles de verre japonaises de haute qualité. Les toupies et la goutte de cristal sont EE Y

de la marque Swarovski. La chaine et le fermoir sont en gold filled. Le dos du collier est recouvert de

suédine douce.

Ajouter des images 3 la galerie produit
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PROCEDURE POUR AJOUTER UN PRODUIT

Ajouter un produit consiste a remplir un formulaire de saisie vierge et paramétrer ses options.
Au préalable, il faut disposer :

e d’'une description produit (longue + courte)

e des photos du produits

BRA210004-Vils: BOO21N0T5-Shry BOO210015-Styx BOO210015-Styx BOO210035-Les- BOOZ21003:
unca-6.jpg | Type d'élément : Fichier JPG -2jpg -1.jpg Mots-Aimables-4 Mots-Aimal
Dimensions : 1920 x 1440 Jjpg Jjpg
Taille : 373 Ko

.-

=

' 5

BOO210035-Les- BOO210035-Les- BOO210034-Péch BOO210034-Péch BOO210034-Péch BOO21003¢
Mots-Aimables-2 Mots-Aimables-1 e-lmmortelle-4,j e-lImmortelle-3,j e-Immortelle-2,j e-lmmortel

JPg JPg Pa Pa Pa Pa

38
Recommandations a propos des photos :
e réduire les dimensions a 1920 x 1440 pixels (des formats supérieurs seront acceptés mais une opti-
misation en amont avec un logiciel de retouche d’images est préférable)
e respecter la convention de nommage des images en y incluant I'UGS (par exemple BRA210004-....),
ce qui permettra par la suite de retrouver facilement les images dans la bibliotheque des médias

g Ui :

=+ Crier Darjour, Audrey W,

Médiatheque | aputer

EH | Touslesmédias | | Toutes les dates Rechercher

v

Rechercher | BRA210004

Mythik Mystik B o 4+ créer Bonjour, Audrey W. .
@ Tableau de bord Médlathéq ue

E | Tous les médias | ‘ Toutes les dates v ‘ l Sélection groupée I Recharcharl BRA2 10004 l

P
-

i
s

Affichage de 6 médias sur 6
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Préparation de I'image pour I’écran (Photoshop)

Layers

Q Kind -~ @ @ T O &

Normal ~ | Opacity: 100% Cliquer sur l'outil calque d’ajustement

Lock: B9 » < T @ Al 10

|

Sold Color...
Gradient...
Pattern...

BRA210018 L...au Blcher 7

-'.". . BRA210018 L...au Bicher 5

y . BRA210018 L...au Blcher 4

Layers Brightness/Contrast...

- Q Kind
. =
1 BRA210018 L...au Blicher 2

¢ B& WE ©

Normal Exposure...

Vibrance...

x O @ m |0} Sélectionner Levels

R reate new fill or adjustment layer

Sélectionner Lighter Shadows

Default Q Kind

Darker Normal ~  Opacity:

Increase Contrast 1

lock: B < DN B Fill:

[ —
O b @ - Levels 1
| S|

Increase Contrast 2
Increase Contrast 3

Lighten Shadows

Lighter
Midtones Brighter 5 BRA210018 L...au Bicher 7
Midtones Darker Une fois le calque
d’ajustement créé, E BRA210018 L...au Biicher 5
Custom s’assurer qu’il se situe
au sommet de la pile de G BRA210018 L...au Blcher 4
calques et sauvegarder —
chaque image pour le .'i- BRA210018 L...au Blcher 2
web fx O @ m |

!

Select Filter 3D View Plugins Window Help

New... Ctrl+N

Show Transform Controls

Open... Ctrl+0
Browse in Bridge... Alt+Ctrl+O .
Open As... Alt+Shift+Ctrl+0

Open as Smart Object...
Open Recent

Close Ctrl+W
Close All Alt+Ctrl+W
Close Others Alt+Ctrl+P Preset:  [Unnamed]
Close and Go to Bridge... Shift+Ctrl+W
Cirl+S JPEG
Shift+Ctrl+S
Alt+Ctrl+S Medium
F12

Save
Save As...

Save a Copy...

Revert
Progr

Quick Export as PNG
Generate Export As... Alt+Shift+Ctrl+W
Share...

Invite...

Export Preferences...

Share on Behance...
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Ajouter un nouveau produit

B Produits

Bracelet La Rousse au| A Publier v o

Permalien : hitps/www by la-rousse-au-bucher/

Catégories de produits A~ ¥

Tous les produits

uel Texts
o = = = - Etiquettes produit P
I = £« 2 =& =
Durant linquisition, les cheveux roux sont considérés comme une marque du diable. Quant aux taches de rousseur, elles seraient la preuve Product Badge AV
d'une relation sexuelle avec le malin. La légende veut qu'au Moyen-Age, 20 000 femmes rousses aient été briilées au biicher, considérées
comme hérétiques et picheresses. Cependant, aucune preuve ne vient étayer cette légende. Image produit AV
Réglages de |'Article Ao

Galerie produit PRV

A Nom du produit

Description courte du produit

B  Description longue / du symbole

et e e e i e e e a s C - DESCTIPtion courte du produit

Lintérieur du bracelet est recouvert de suédine douce.

y

Données produit— | Produit simple v‘ Viruet () Téléchargeatle: ] Av v
Données produit— | Produit simple v ‘ Virtuel:[ ] Téléchargeable: [
& Géné e

Genéral Tarif régulier (€) | 250 ‘

Onglet Général
€ Inventaire

| Tarif promo (£€) | Planifier
Saisir le prix.
P M Expédition
B Deadiiee A~
Données produit —  Produit simple v ‘ Virtuel:[ |  Téléchargeable: [ |
: 7 Generl UGS | BRA210018 | @
Onglet Inventaire
& Inventaire -
. L, . Gérer le stock ? |¥] Activer la gestion de stock au niveau produit
e Saisir la référence produit .
UGS M Expédition
( ) Quantite en stock | 1 > | 2]
e Activer la gestion du stock @ Produits lids
o Indi e
Indlqu_er la quantlte 1 Autoriser les commandes en| Ne pas autoriser v | (7]
e Interdire la commande en @ Attributs réapprovisionnement? -
réapprovisionnement
H ¥ Avancé
° Int?rdlre la commande de Seuil de stock faible | Seuil a I'échelle de la boutique (0) < | @
multiples exemplaires

Vendre individuellement Activer cette option pour n'autoriser qu‘un exemplaire unic

une commande

Données produit— | Produit simple v | Virtuel: (] Téléchargeable: (| AV s
Onglet Expédition .
g p # Général Poids (g) ‘ 75 ‘ )
. e . = @ Inventaire
* Saisir le poids et les di- Dimensions (cm) | 14 |2 [ |1 | @
mensions du produit W Expédition
@ Produits ligs Classe d'expédition ‘ Pas de classe d'expédition v ‘ e
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Catégories de produits AV 4

Accueil Boutik ~ A propos Contact Moncompte [ Q

Toutes les catégories = Plus utilisés Houcles toreilles

[ | Non classé
— . Broches
|| Boucles d'oreilles -

" Collier
Bracelets N
|| Broche
|| Colliers

Placer le produit dans le rayon approprié

+ Ajouter une catégorie

Image produit AV E] . . . : . .
Choisir la photo qui apparaira en premier dans la fiche produit et
dans les vues listant plusieurs produits. Cliquer sur le lien Définir

Définir limage produit I'image produit et glisser-déposer la photo dans la fenétre.

[

i | BRA210018_La-R | BRA210018_La-R
ousse-au-Bucher-  ousse-au-Bucher-
01jpg 02jpg

k
—
Wreemeiiweseswill Chiers pour les téléverser
- ousse-au-Bucher- -de-Coucou-01,
04jpg pg
Dossier PC 4 Fenétre du navigateur
~ . . Y Ve 7 . . by 7 .
Rechmesir T — Ulne fois I'image téléversée dans la bibliotheque des médias :
e remplir les champs de description (facultatif, améliore le
référencement)
| e cliquer sur le bouton Définir I'image produit pour retourner
BRAZ10018_La-Rousse-au-Bucher-0 jpg au formUIalre de saisie
34 21

Image produit AW .

BRAZ1D01E_La-Rousse-au

Définir l'image produit

Eetirer limage produit
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Galerie produit AV E]

Ajouter des images a la galerie produit

.,

Recommencer l'opération avec les images complémentaires.

.n‘ o
tionsderni  BRA210018_La-R | BRA210018 La-R
bijoux ousse-au-Bucher- = ousse-au-Bucher-

01jpg 02jpg

e N

J018_La-R BRA21DID18_La—R BRA210019-Fleur Chiers pou r Ies téléve rser

u-Bucher-  ousse-au-Bucher- -de-Coucou-01,)
lipg 04jpa Pg
b o > N

Ajouter des images a la galerie produit %
Teléverser des fichiers  Médiathéque

Filtrer les médias Rechercher

Tous les meédias v | | Toutes les dates v

v

Une fois les images téléversées, vérifier qu’elles sont bien
cochées et cliquer sur le bouton Ajouter a la galerie. Ajouter a la galerie

Galerie produit AV a4

Si besoin, réordonner les images.

©MythikMystik - v.20210803
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Publier A V| oA

Enregistrer le brouillon

Prévisualiser

T Etat : Brouillon Modifier
@ Visibilité : Publique Modifier
m Publier tout de suite Modifier

Visibilité du catalogue : Catalogue et
recherche Modifier

Copier vers un nouveau brouillon

Mettre a la corbeille Publier

m Publier tout de suite

2021

(5] oo~
Annuler

‘ Bracelet La Rousse au Blcher

©MythikMystik - v.20210803
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LE CIRCUIT DE COMMANDE

Accueil Boutik A propos Contact Mon compte Q

Q%G
D&

0026
1;}??

Panier Total panier

Produit i Quantité Sous-total
Sous-total

Boucles droreille Nys 2.50¢ 1 2.50¢ Total 250

k

01 - Validation commande sur la page Panier

Accueil Boutik - A propos Contact Maon compte

Détails de facturation Votre commande

Frénom Produit Sous-total

i o Sous-total
Nom de Fentreprise (facultatif) u

Total

Pays/rigion

Numiro ot nom de rue

Code postal détaillés dans notre Politique de
onfidentialité.

W Jallu et faccepte les conditions pénérales

Téléphone

Adresse de messagerie

= Expédier 4 une adresse différente ? L. X X
02 - Saisie des informations personnelles

Motes de commande (facultatif)

©MythikMystik - v.20210803
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. PayPal ® 250 EUR

Connectez-vous a PayPal

Avec un compte PayPal, les achats éligibles sont couverts
par notre réglement sur la protection des achats. Vous
pouvez egalement vous inscrire a notre programme Frais
de retour remboursés. Voir les conditions

| }

[ Mot de passe 1

Mot de passe oublig ?

Connexion

ou

Payer par carte bancaire

Annuler et retourner sur Mythik Mystik

Ii ~ Francais | English

©MythikMystik - v.20210803
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. Paypal ® 2,50 EUR -

Informations de facturation |
Nous ne communiquons pas vos informations de paiement L ‘ r
au marchand.

PayPal, votre réflexe
Ssécurité pour payer

O que vous fassiez vos achats, vos
informations de carte sont plus sécurisées.

Type de carte v

Numéro de carte

Type de carte

—

Date d'expiration

‘ Crypto. visuel

\Type de carte

Cofinoga ou Privilége
Carte Aurare

Carte Bancaire
MasterCard

Discover

Maestro

American Express

4 &toiles
UnionPay

Adresse de facturation

. Livrer & mon adresse de facturation

Coordonnées

Nous vous enverrons un code de securité par SMS pour
confirmer ce numéro.

Ouvrez un compte PayPal

Vous pouvez continuer sans compte PayPal. Mais si vous
en ouvrez un, notre Protection des Achats pourra vous
aider en cas de probléeme. De plus, vous pourrez payer
simplement avec votre adresse email et votre mot de
passe.

QOuvrir un compte PayPal ? (Cela ne prend que quelques
minutes )

O QOui, je souhaite ouvrir un compte PayPal.

‘ Mot de passe

T X
{ ) Non, merci

Payer

©MythikMystik - v.20210803
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P PayPal

/

V

\Vous avez paye 2,50 EUR

a Mythik Mystik
Détails

Paiement termine
Si vous n'étes pas redirigé sur Mythik Mystik dans
10 secondes, cliguez icl.

Contrats dutilisation Conditions d'ufilisation Respect de la vie privée  © 1999-2021 @

Francais v

05 - Confirmation de paiement par Paypal

Accueil Boutik - A propos Blog Contact Moncompte (B Q

s 1:7‘ ’

et un regu pour votre achat vous a été envoyé par e-mail. Connectez-vous a votre

compte PayPal pour visuali ils de la transaction.

MOYEN DE FAIEMENT

DE DATE TOTAL
20 juillet 2021 L Plateforme PayPal

Détails de la commande

Produit

Bougles doreils

Sous-total : 2.50€

Expédition : Livraison gratuite
Moyen de palement : Plateforme PayPal

Tatal ; 2.50€

06 - Retour automatique a la boutique

16



LES NOTIFICATIONS DE COMMANDE

DE LA PART DE PAYPAL : POUR ADMINISTRATEUR

Un montant de €2,50 EUR de Christophe C trouve sur votre solde en attente

De service@paypal fr, le 2021-07-20 12:09
% Détails = Texte en clair

Bonjour Mythik Mystik,

P

Le paiement de Christophe C est
temporairement suspendu.

Nous avons suspendu l'argent car nous pensons que cette transaction peut
présenter un risque plus élevé que d'habitude. L'argent apparaitra sur votre
solde en attente et sera disponible une fois la commande traitée si l'acheteur
ne dépose pas de réclamations et qu'aucun probléme ne survient sur votre
compte.

Voici ce que vous pouvez faire pour obtenir votre argent plus
rapidement.

Fournir des informations sur I'expédition
= Ajoutez un numéro de suivi valide et votre
Lo ] argent sera disponible 1 jour aprés la
confirmation de la livraison par le transporteur.

Mettre a jour I'état de votre vente de
service ou de produit virtuel
—\ Si votre objet n'a pas besoin d'étre expédié
K/ (billet numérique ou cours de piano, par
exemple), mettez 3 jour I'état de la commande
et votre argent sera disponible sous 7 jours
apreés la vérification.

Détails du paiement

De

Date de la transaction 20 juillet 2021
Montant de la transaction £2,50 EUR
Frais de transaction £0,42 EUR
Votre numéro de transaction 7MABO0297Y42454631L

©MythikMystik - v.20210803
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DE LA PART DE PAYPAL POUR LE CLIENT

©MythikMystik - v.20210803

VOtl'e re(;u PayPaI 1> Boite de réception x =

service@paypal.fr <service@paypal.fr> 1210 (ily a 7 minutes)  Tr 4
A Christophe ~

Bonjour Christophe C:

Vous avez payé €2,50 EUR a Mythik
Mystik.

Merci d'avoir utilisé PayPal.

Détails de votre achat

Votre numéro de transaction : Numeéro de transaction du marchand :
ONT761440H515452P 7MAB0297Y4245463L

Date d'achat :
20 juillet 2021

Paiement 3 : Paiement de :
Mythik Mystik
contact@mythikmystik.fr

Numéro de facture :
MM-2083

Adresse de livraison

Quantité : 1

Objet : Boucles d’oreille Nyx
Identifiant : BOO210008
Prix : €2,50 EUR

Sous-total €2,50 EUR
Total €2,50 EUR

Vous avez payé avec : Visa x-9348

Cette transaction par carte apparaitra sur votre relevé sous l'intitulé PAYPAL
*MYTHMYSTIK.

&
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DE LA PART DU SITE WEB POUR LADMINISTRATEUR

Nouvelle commande : n°2088

Vous avez recu la commande suivante de Christophe C

[Commande n°2088] (20 juillet 2021)

Produit Quantité  Prix

Boucles d'oreille Les Mots Aimables

1 3.00€
(#B00210035)
Sous-total : 3.00€
Expédition : Livraison
= - gratuite
Plateforme
M de pai t:
oyen de paiemen s
Total : 2.00€
Adresse de facturation Adresse de livraison

Bravo Audrey pour cette vente )

Date - 20 juillet 2021
N° de commande : 2088

Mythik Mystik | contact@mythikmystik fr

©MythikMystik - v.20210803
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DE LA PART DU SITE WEB POUR LE CLIENT

©MythikMystik - v.20210803

Mythik Mystik vous remercie pour
votre commande !

Bonjour Christophe,

Pour information — nous avons regu votre commande n°2088, elle est maintenant
en cours de traitement :

[Commande n°2088] (20 juillet 2021)

Produit Quantité Prix
Boucles d'oreille Les Mots Aimables 1 3.00€
Sous-total : 3.00€
Expédition : Livraison gratuite
Moyen de paiement : Plateforme PayPal
Total : 3.00€

Adresse de facturation Adresse de livraison

Nous accusons réception de votre commande.

Merci de votre visite de www.mythikmystik.fr !

Bien cordialement,
Audrey Wollbrett

Mythik Mystik | contact@mythikmystik fr
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TRAITEMENT DE LA COMMANDE

Notes :
e avant expédition, vérifier que I'argent est bien sur Paypal
e une fois le produit chez le client (n° de suivi faisant foi), modifier le statut de la commande sur le site
(cf B)

A / TRAITEMENT SUR PAYPAL

Mythik Mystik

' Accueil  Activité  Effectuer et accepter des |

Dés qu’un produit est vendu, se connecter
a Paypal et accéder a la rubrique Activité >

Transactions Gestionnaire GEE e e e

Toutes les transactions Dossiers en c¢
L)

Dossiers clos

Date Type Ham Paiement  Avant commission Commissicn Net Actions

Paiement de ophe Ci 2,50 EUR 042EUR  208EUR  Récupérer votre argent W

Récupérer volre argenl |

)

Récupérer votre argent v s

e Récupérer votre argent : pour verser le montant de Paypal
au compte bancaire

* Rembourser : pour renvoyer l'argent sur le compte du client
e Archiver : lorsque le client est livré

Récupérer votre argent

Rembourser

Archiver

Effectuer un remboursement

Vous pouvez effectuer un remboursement total ou partiel jusqu'a 180 jours aprés |a réception du paiement initial.

Tout sur les remboursements

Informations de contact Christophe €

N* de transaction TMABO29TY 42454631
Paiement d'origine 250 EUR

Montant restant 2,50 EUR

Montant total du remboursement 2,50

Montant remboursé par vous 2,08 EUR
Commissions remboursées par PayPal 0,42 EUR

Réglement sur le remboursement des frais

Numéro de facture (facultatif)

Remarque 3 I'attention de I'acheteur

{facultatif) .
R Formulaire de remboursement

©MythikMystik - v.20210803



B / TRAITEMENT SUR SUR LE SITE WEB

Contact

Statistiques

Accéder a rubrique WooCommerce > Commandes

Marketin STt

Boite de réception

{'j"’] ~

Commandes a exécuter

Vous avez 2 commandes & exécuter

Ou - au choix - dans la partie supérieure droite du back

. o . _ office, cliquer sur I'enveloppe des messages.
Vious avez un inventaire a examiner et a mettiTimiTy

Inventaire 3 examiner

Options de I'écran ¥ Aide ¥

Commandes ‘ Ajouter une commande ‘

Recherche commandes

Tous (4) | Attente de paiement (2) | En cours (1) | En attente (1)

‘ Actions groupées v ‘ Appliquer ‘ Toutes les dates v ‘ ‘ v | Filtrer
O Commande Date Etat Total
O #2083 Christophe Ci - ily a 51 minutes En cours 2.50€
O #1883 Bob Marley - 18 Juil 2021 En attente 10.00€
O #1882 Bob Marley - 18 Juil 2021 Attente paiement 10.00€
O #1881 Bob Marley - 18 Juil 2021 Attente paiement 425.00€
OJ Commande Date Etat Total

Actions groupées v ‘ I Appliquer

Cliquer sur lintitulé de la commande (= le nom du client)

©MythikMystik - v.20210803 22



Options de I'écran ¥ ‘ ‘ Aide ¥

Modifier commande | ajouter une commande

Actions de Commande AV a

Détails Commande n°2083
Paiement par Plateforme PayPal (TMA80297Y4245463L). Payé le 20 juillet 2021 a [ Choisissez une action...

12h09. Adresse IP du client : 92.184.104.175
Mettre 3 la corbeille

Général
Date de création :
Notes de Commande AV 4

[ 2021-07-20 ]@ [ 119 H 518 ]
Etat : Etat de la commande modifi¢ de Attente

En cours ~ ] paiement & En cours.
Client: ’\ 20 julllet 2021 4 12h09 Supprimer la note

Invité v ]

Réduction des niveaux de stock : Boucles

Facturation Expédition 4 d'oreille Nyx (BO0210008) 10

20 juillet 2021 3 12h09 Supprimer la note

Paiement PDT complété

20 julllet 2021 a 12h09 Supprimer |a note

Adresse de messagerie:

eniatipak@yahoo.fr
Téléphone: i
0600000000 Ajouter une note @
Attente paiement
En attente
Terminée
Annulée
Rembhotursée
En cours JKL
Client :
r
™I IH.:DLU
2021-07-20 ‘@ ‘ 18 2 H 225 ‘ Christoy
20 Av. ¢
cat: 750. Options de I'écran ¥ ‘ | Aide ¥
A4
En cours Adr
~ .
Attente paiement enia _
P tions de Commande
sle
En cours Tél - .
neoChoisissez une action...
En attente
sttre a la corbeille
Terminée
-
Annulée

ﬂaurﬂép b
A8 - ROwi210N25
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AYTHIK AYSTIK

Bijoux & Accessoires

Mythik Mystik vous remercie pour

votre commande

Bonjour Christophe,
Nous avons terminé de fraiter votre commande.

[Commande n°2090] (20 juillet 2021)

MUY S UE PRI . |G 1 Gy

Produit Quantité  Prix Total : 3.00€
Boucles d'oreille Les Mots Aimables 1 3.00€

Adresse de facturation Adresse de livraison
Sous-total : 3.00€
Expédition : Livraison gratuite
Moyen de paiement : Plateforme PayPal
Total : 3.006

Nous vous remercions pour votre achat.

Bien cordialement,

Audrey Wollbrett

www.mythikmystik.fr

Mythik Mystik | contact@mythikmystik.fr
-
Actions de Commande AV A

E-mail de facture / détails de |: v ‘ > ‘

Choisissez une action...

E-mail de facture / détails de la commande au dlient

Envoyer & nouveau une notification de nouvelle commande

Régénérer les autorisations de téléchargement

ol

©MythikMystik - v.20210803
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/||| CREATION DU COMPTE MEMBRE

Lorsque le client saisit ses informations personnelles pour le réglement de la facture (page 2), le site peut
utiliser ces informations pour lui créer automatiqguement un compte membre sur le site.

Bienvenue sur Mythik Mystik

Bonjour christophe.c

Merci d'avoir créeé un compte sur Mythik Mystik. Votre identifiant est
christophe.c Vous pouvez accéder a 'espace membre de votre
compte pour visualiser vos commandes, changer votre mot de passe, et plus
encore ici ; hitps: /iwww mythikmystik_fr/my-account/

Votre mot de passe a été généré automatiquement : k%xFOnY*l!'du
Au plaisir de vous revoir prochainement sur notre boutique.

Bien cordialement,
Audrey Wollbrett
www.mythikmystik fr

©MythikMystik - v.20210803
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Tablaaiidé Bord Bonjour Christophe Capitaine (vous n'étes pas Christophe

CIIE ° Déconnexion)

Commandes
Téléchargements A partir du tableau de bord de votre compte, vous pouvez visualiser
v0s commandes récentes, gérer vos adresses de livraison et de

Adresses facturation ainsi que changer votre mot de passe et les détails de

Détails du compte votre compte.

Déconnexion

En se connectant a son compte (https://www.mythikmystik.fr/my-account/) le client peut modifier / compléter ses
informations personnelles et voir sa / ses commande(s)

Créer des comptes clients ne sert pas a grand chose pour le client car il ne s’agit pas d’achats récurrents de produits.

Mais cela permet a I'administrateur de garder une trace sur le site, a la rubrique Comptes.
L = L)

e Com ptes

Tous les comptes

Ajouter

Profil

©MythikMystik - v.20210803 26



GESTION DES ACTUALITES

A Actualités it Articles | soe
2 . Tous (2) | Publiés (2) | Corbeille (1) RN EEacas
Tous les articles Tous les articles Actions groupées v Toutes les dates ~ | | Toutes ~ || Filtrer 2 éléments
AJ outer Auteurfautrice  Catégories Etiquettes L] Date
X Or pur, Plaqué or, Gold filled ou
Catégories bijou Doré & l'or fin 7
Etiquettes imentaires
ienven r Mythik Mystik ! krispearl Inclassables
B Produits Bienvenue sur Mythik Mysti n
il Statistiques
Auteurfautrice  Catégories Fl:lquetles -
Actions groupées ~ AP itz
gdminil Lentrée Actualités / Tous les articles permet de lister

I'ensemble des publications du blog et de les modifier

A Actualités

Tous les articles
Ajouter

Catégories . . , . L
9 Le lien Ajouter permet d’accéder au formulaire de saisie vide.

Ftiquettes
F, SR Borjour, Audrey W, Il

—1-EE%

@ Tableau de bord = | [ Design Library |

A Actualités

Article Bloc *
Saisissez le titre o

Visibilité Publique

Publier D

!_l Epingler en haut du blog

En attente de relecture
Auteurfautrice

Audrey W,

Aadmin full Permalien b

Catégories C B
Etiquettes ~
Image miseen| B -
Extrait -
Commentaires ~

Head and Footer

Document

Les éléments nécessaires pour publier une actualité sont :
* e texte (A)
e une image d’illustration, les dimensions recommandées sont : 1280 x 853 pixels (B)<
e le choix d’une catégorie d’appartenance (C)

Comme pour la publication de Produits dans la boutique, il est possible de programmer la diffusion des
actualités (D).
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GESTION DES PAGES

@& wmythik Mystik ,’ Personnaliser B 0 = Créer

Accueil Boutik v A propos

S-
La modification des pages (et des actualités) est accessible

e depuis la partie publique du site
e et uniquement pour lI'administrateur
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